Konu: Ortak Alan Kullanım Süreçlerine İlişkin Duyuru ve Kayıt Sisteminin Oluşturulması
Birim: Siirt Üniversitesi Sağlık Bilimleri Fakültesi 
PUKÖ No: 2026/05
PLANLA (P)
Faaliyet Tanımı:
Yapılan değerlendirmelerde ortak kullanım alanlarına (laboratuvar, toplantı salonu, beceri laboratuvarı, çalışma alanları vb.) ilişkin kullanım süreçlerinin standart şekilde duyurulmadığı ve kullanım kayıtlarının düzenli tutulmadığı belirlenmiştir. Bu doğrultuda ortak alan kullanım süreçlerinin sistematik hale getirilmesi, kullanım kurallarının görünür şekilde paylaşılması ve kullanım kayıtlarının izlenebilir biçimde oluşturulması kararlaştırılmıştır.
Planlanan Adımlar:
1. Fakülte bünyesindeki ortak kullanım alanlarının belirlenmesi. 
2. Ortak alan kullanım kuralları ve kullanım esaslarının hazırlanması. 
3. Ortak alan kullanımına ilişkin duyuru metinleri ve bilgilendirme afişlerinin oluşturulması. 
4. Kullanım takip çizelgesi ve kayıt formlarının hazırlanması. 
5. Kullanım süreçlerinin duyuru panoları aracılığıyla paylaşılması. 
Sorumlu Birimler:
Fakülte Dekanlığı, Kalite Komisyonu, Laboratuvar Sorumluları
Nesnel Kanıt:
Toplantı tutanakları, kullanım talimatları, duyuru afişleri, kayıt formları
Planlama Periyodu:
2026 Bahar Dönemi
UYGULA (U)
Gerçekleştirilen Faaliyetler:
1. Ortak kullanım alanlarına yönelik kullanım kuralları hazırlanmıştır. 
2. Laboratuvar ve ortak alan girişlerine kullanım talimatları asılmıştır. 
3. Ortak alan kullanımına ilişkin duyurular web sayfası ve duyuru panolarında paylaşılmıştır. 
4. Kullanım kayıtlarının tutulmasına yönelik takip çizelgeleri oluşturulmuştur. 
Sorumlu Birimler:
Laboratuvar Sorumluları, Kalite Komisyonu
Nesnel Kanıt:
Kullanım çizelgeleri

Uygulama Periyodu:
2026 Bahar Dönemi
KONTROL ET (K)
İzleme Kriterleri:
· Ortak alan kullanım kayıtlarının düzenli tutulma durumu 
· Ortak alan kullanımına ilişkin öğrenci geri bildirimleri 
· Kullanım kurallarına uyum düzeyi 
· Ortak alan kullanım yoğunluğu 
Sorumlu:
Fakülte Dekanlığı
Paydaş Katılımı:
Öğrenciler, Öğretim Elemanları, İdari Personel
Nesnel Kanıt:
Kullanım kayıt çizelgeleri, geri bildirim formları, değerlendirme raporları
Kontrol Periyodu:
Her akademik yarıyıl sonunda
ÖNLEM AL / İYİLEŞTİR (Ö)
İyileştirme Faaliyetleri:
· Ortak alan kullanım süreçlerine ilişkin geri bildirimler doğrultusunda kullanım kurallarının güncellenmesi. 
· Kullanım yoğunluğu yüksek alanlar için yeni planlamaların yapılması. 
· Ortak alan kullanım süreçlerinin dijital kayıt sistemi ile desteklenmesinin değerlendirilmesi. 
· Ortak alan kullanım süreçlerinin kalite güvence sistemi içerisine entegre edilerek sürdürülebilirliğinin sağlanması. 

